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1. Anmelden

1.1. Webseite
1.1.1. URL

https://www.hsf.sachsen.de/fortbildungszentrum/webportale/

# Hochschule MeiBen (FH) und
Fortbildungszentrum We b p 0 rta I e

% Hochschule

Die Webportale sind aus dem Internet zu erreichen. Sie enthaltenen u. a. den
* Fortbildungszentrum Fortbildungskatalog mit der Méglichkeit der Online-Anmeldung, den Zugang zu den

Seminarmaterialien und Teilnehmerlisten.
= Wir iiber uns

% Fortbildungsprogramm Portal fiir Bedienstete

# Virtuelle Akademie Das Webportal Antrago bietet die Maglichkeit der Interessensbekundung fiir Bedienstenstete

des Freistaats. Dazu wéhlen sie einen der unten stehenden Anmeldemdglichkeiten.
#» Webportale
* Live Online-Seminare # Portal fUr Bedienstete mit Anmeldung fir Benutzerkonten im SVN

¥ Portal flr Bedienstete mit Anmeldung fiir Benutzerkonten auierhalb des SVN
# Anmeldeformulare

# Dozentensuche

Portal fiir Fortbildungsbeauftrage

# Bewerberportal

Die Fortbildungbeauftragen der einzelnen Behdrden haben die Mdglichkeit der weiteren
% Studium Bearbeitung Interessensbekundungen. Dazu bitte das entsprechende Login wahlen.
¥ Finrichtungen # Portal flr Fortbildungsbeauftrage mit Anmeldung flr Benutzerkonten im SVN
¥ Forschung # Portal fiir Fortbildungsbeauftrage mit Anmeldung fiir Benutzerkonten auerhalb des SVN
# Aktuelles
% Hygienekonzept

& Servire

1.1.2. Anmeldemethode wéahlen

# Portal fUr Bedienstete mit Anmeldung fur Benutzerkonten im SVN

Kontakt

Ansprechpartner Webportale
Fortbildung

\ Telefon
+49 3521 47 37 13

@ E-Mail

webportal fortbildung@hsf sachsen de

Anleitungen

¥ Anleitung Fobiz Webportal fur
Bedienstete (* pdf, 798 KB)

1

Anleitung Fobiz Webportal far
Fortbildungsbeauftragte
(*.pdf, 908 KB)

Fortbildungsprogramm

% Fortbildungsprogramm 2022
(*.pdf, 6 MB)

# Portal fir Bedienstete mit Anmeldung fur Benutzerkonten auerhalb des SVN

1.1.3.Benutzerkonten ohne SVN

Anmelden mit Ihren Benutzerinformationen sollten Sie keine Benutzerinformation besitzen so registrieren Sie

sich erstmalig am Portal Siehe dazu Punkt 1.1.4

#A Hochschule MeiBen (FH) und Fortbildungszentrum

AP, Schriftgrate anpassen () Kontrast erhBhen

» Obersicht Sie sind im Portal fur Fortbildungsbeauftragte
Zum Portal fiir Bedienstete
# Fortbildungskatalog
Benutzername *
# Fortbildungssuche
Kennwort "
» Anmelden

Ubergeordnete Seiten ~

o) Seite vorlesen

Lagin

Klicken Sie hier, wenn Sie Ihr Kennwort vergessen haben


https://www.hsf.sachsen.de/fortbildungszentrum/webportale/

1.1.4.Reqistrieren

Geben Sie in der Untenstehenden Maske mindestens alle Pflichtfelder an. Die Uibrigen Informationen sind
optional, unterstiitzen den Prozess der Teilnehmerauswabhl.
Benutzerregistrierung

Angaben zur Person

Anrede v
Akad. Titel v
Vorname

Adelstitel v
Nachname ~

E-Mail / Funktionspostfach
Telefon
Laufbahngruppe v

Zugehdrige Behdrde

Behérde/Einrichtung " mind. 3 Buch

Kontodaten

Benutzername ~
Kennwort ~

Kennwort wiederholen

Hinweis: Das Kennwort muss mindestens 5 Zeichen lang sein und mindestens ein Zeichen aus drei der vier Zeichengruppen A-Z, a-z, 0-9 und Sonderzeichen enthalten.

o

[ Die datenschutzrechtlichen Informationen nach Art. 13 DSGVO habe ich zur Kenntnis genommen.

[J Die datenschuizrechtlichen Informationen nach Art. 13 DSGVQ habe ich zur Kenntnis genommen.

Speichern Sie lhre Angaben. AnschlieBend kdnnen Sie sich mit den Daten am System anmelden.



1.1.5.Benutzerkonten mit SVN

Mit dem Klick auf den entsprechenden Link werden Sie auf die Seite des Berechtigungsmanagements des
Freistaats weitergeleitet.

Bitte wahlen Sie den ersten Button aus.

Sie werden automatisch angemeldet und zum Fortbildungskatalog weitergeleitet.

Nach der Ersten erfolgreichen Anmeldung prifen Sie bitte lhre Daten im Bereich ,lhre Daten®

Willkommen im S&chsischen Verwaltungsnetz (SVN)

Sie mochten auf eine Anwendung des SVN zugreifen und massen sich dafir am zentralen Service des SVN
anmelden. Klicken Sie dafir hier:

Mitarbeitende der Sachsischen Verwaltung

Sie befinden sich hier auf einer Zwischenseite, auf der ein Identitdtsprovider ausgewahlit werden muss.

Ein Identitdtsprovider ist ein zentrales Zugangssystem, an welchem sich Nutzer anmelden konnen. Damit Sie
Zugang auf unsere SVN-Dienste haben, missen Sie sich an dem ldentitatsprovider anmelden, zu dem Sie
gehoren.

Nach der Auswahl des entsprechenden Providers werden Sie zur Anmeldung und danach auf die angeforderte
Seite weitergeleitet.

# Hochschule MeiBen (FH) und Fortbildungszentrum Ubergeardnete Seden v

AP, Schriftgrse snpassen () Kontrast echhen W) Seite vorlesen

eingeloggt als 73744d29-3010-4262 8aea 85c34a892667 | Logout

» Doersicht Sie sind im Portal fir Fortbildungsbeaufiragte
Zum Portal fiir Bedienstate

i » 0 Fihrung
Fortbildungskatalog

b 02 Presse- und Gffentiichkeitsarbeit

3 03 Kommunikation und Padagogik
Sortierung Beginn, Kiirzel, Bezeichnung, Veranstaltungsont aufsteigend v

3 04 Besundheitsmanagement/Arbeitstechnik
» 05 Europa, Internationales und Sgrachen

Seminaribersicht [N
» 06 Staat und Gesellschaft

07 Recht -

» 0B Wirtschaftliches Verwaltungshandeln u

von bis. Veranstaltungsort

» 09 IT und Informatianssicherheit
# 10 Digitale Verwaltung 01012022 01012022 07-35-35120-2201 Kormuptionsgefahrdungsanalysen in der offentichen Venwaltung (04-3712) MeiBen m
5 11 Leheginge, Weiterbildung

Anmeldung nicht
3 12 E-Learning-Anaebate =



2. Portal fur Bedienstete
2.1. Menu

# Fortbildungskatalog

o

o

w

w

o

¥

w

W

w

Ed

w

W

w

W

w

Aufklicken fuhrt zu verfeinerter
" / Suche
01 Fithrung

02 Presse- und Offentlichkeitsarbeit
03 Kommunikation und Pidagogik

04 G fhei JArbei hnik

05 Europa, Internationales und Sprachen
06 Staat und Gesellschaft

07 Recht

08 Wirtschaftliches Verwaltungshandeln u
09 IT und Informationssicherheit

10 Digitale Verwaltung

11 Lehrgénge, Weiterbildung

12 E-Learning-Angebote

13 Medizin Schlagworisuche

Fortbildungssuche Dokumente zu den

/ Veranstaltungen
Veranstaltungsdokumente

Eigene personen bezogene

Daten
Ihre Daten

einladungsanschreiben

Zertifikate,
Dokumente

Angemeldete

Veranstalungen
Teilnahmen

éndern des eigenen Kennwort, nur
Kennwort @ndern relevant fur die Nutzer ochne SVN

Fortbildungstemenbereiche



3. lhre Daten

lhre Daten

Personendaten
Anrede "
Akad. Titel
Vorname *
Adelstitel

Ly

Nachname

E-Mail/Funktionspostfach ~
Funktion
Laufbahngruppe

Sonderfunktionen

Telefon
Verkniipfungen
Verkniipfung Behorde/Einrichtung
Mitarbeiter zu Firmen Hochschule Meiften (FH) und Fortbildungszentrum

Herr

Peter

Patzelt
peter.patzelt@hsf.sachsen.de
Sachbearbeiter

LG 21

Hauptpersonalrat
Personalrat
Datenschutzbeauftragte

Gleichstellungsbeauftragte

Dienststelle/Standort

Stralle

Herbert-Bohme-Stralte
1

Postleitzahl

01662

Ort

Meiken o

Bitte prifen Sie die Angaben und fullen das Formular vollstandig aus. Es ist wichtig auch die Dienstelle

auszuwahlen, da Ihre Fortbildungsbeauftragten Ilhre Anmeldungen sonst nicht bearbeiten kénnen.



4. Fortbildungskatalog

Uber den Fortbildungskatalog finden Sie die Veranstaltungen fiir die Sie Ihr Interesse bekunden konnen.
Sie kdnnen Uber die Detailseite weitere Informationen zur Veranstaltung erhalten oder direkt (iber den Button
-anmelden® zur Interessensbekundung gelangen.

Fortbildungskatalog

Sortierung Beginn, Kirzel, Bezeichnung, Veranstaltungsort aufsteigend v

Seminariibersicht

von bis Veranstaltungskiirzel Veranstaltungsbezeichnung Veranstaltungsort
01022022 0302 2022 01-12-81010-2208-Test Grundlagen der Mitarbaiterfiihrung - Basisseminar (01-8101) Meiten m
25042022 27042022 01-12-81010-2201 Grundlagen der Mitarbeiterfiihrung - Basisseminar (01-8101) Meilten m
_ anmelden
16.052022 18.05.2022 01-12-81010-2202 Grundlagen der Mitarbeiterfihrung - Basisseminar (01-8101) Online m
_ anmelden
13.06.2022 15.06.2022 01-12-81010-2203 Grundlagen der Mitarbeiterfihrung - Basisseminar (01-8101) Meilten m
_ anmelden
15.08.2022 17.08.2022 01-12-81010-2204 Grundlagen der Mitarbeiterfihrung - Basisseminar (01-8101) Meilten m
o



4.1. Details

Die Detailseite enthalt alle Informationen zur Veranstaltung.

Grundlagen der Mitarbeiterfiihrung -

Veranstaltungsdetails

Veranstaltungskurzel

Veranstaltungsbezeichnung

Basisseminar (01-8101)

01-12-81010-2208-Test

Grundlagen der Mitarbeiterfahrung - Basisseminar (01-8101)

Beginn  01.02.2022 09:00 Unr
Ende  03.02.2022 17:00 Unr
ort  Meilen
Teilnehmerkreis Bedienstete, die ivisch F sollen

Ziele  Die Teilnehmenden sollen
F und F kennen,
- die Er fur ein gutes F kennen und
- hilfreiche Anregungen fur ihre Fuhrungstatigkeit gewinnen
Inhalte  Anforderungen an eine Fuhrungskraft
Fihrungstheorien und Fuhrungsmodelle
F F und der Fihnung
altemsgerechte Fuhrung
Gender Mainstreaming
Umgang mit behinderten/schwerbehinderten Menschen unter besonderer B Lseun-
Methode  Lehr- und Rundgesprach, Fallstudie, Rollenspiel, Videoanalyse
Dauer  3Tage
Preis  333€
Hinweise

- Fur Teilzeitbeschaftigte wird das Seminar unter dem Seminartyp 06-3101 angeboten. Dieser besteht aus drei Einzel-Modulen und richtet sich ausschlieBlich an
Teilzeitbeschaftigte aller Laufbahngruppen. Es ist erforderlich alle drei Module zu besuchen. - Das Seminar wird durch Selbstiernmaterialien begleitet. Diese werden den
Teilnehmenden iiber die Virtuelle Akademie zur Verfiigung gestellt. Konkrete Hinweise zur Bearbeitung und Nutzung erhalten Sie mit der Einladung zum Seminar.

Uber die Seite kann ebenfalls Ihr Interesse bekundet werden

L

Hinweise

Vor dem Seminar findet eine Erwartungsabfrage statt.

Zum Fortbildungskatalog Zur Interessensbekundung

4.2. Interessensbekundung flr Bedienstete
4.2.1.Interessensbekundung - Daten prifen

Im Grau hinterlegten Bereich finden Sie ihre personenbezogenen Daten. Sollten Pflichtangaben fehlen
mussen diese im Bereich Ihre Daten nachgetragen werden.



zuriick zur Ubersicht

Grundlagen der Mitarbeiterfiihrung - Basisseminar (01-4101)

Veranstaltungsdetails

Kiirzel

Datum

Ort

Ihre Daten

Anrede "
Akad. Titel
Vorname "
Adelstitel
Nachname ~

Geburtsdatum

E_Mail idianctlichl ©

Zusatz Informationen fullen:

Vorkenntnisse gemén
Ausschreibungstext

Annmerkungen Vorkenntnisse
Ubernachtung gewiinscht

behindertengerechtes Zimmer
bendtigt

Begleitperson *

Name der Begleitperson
Bereitstellung Horanlage gewiinscht
Barrierefreiheit erforderlich
Ausweichtermin 1 (Kurzel)
Ausweichtermin 2 (Kurzel)
Kinderbetreuung gewiinscht ~

Alter des Kindes/der Kinder

Bemerkung

Mit Stern gekennzeichnete Felder missen gefillt sein.

01-22-41010-2201

2004 -22042022

Meilken

Herrn

Peter

Patzelt

30.07.1987

natar natzalt@hef earhean da

O Die datenschutzrechtlichen Informationen nach Art. 13 DSGVO habe ich zur Kenntnis genommen.

# Interessensbekundung abschicken

-

¥ Mitzeichnungsleiste drucken

v
v
~
~
¥ Interessensbekundung abschicken



4.3. Mitzeichnungsleiste

Die Mitzeichnungsleiste kann ggf. fur Ihre Behérde genutzt werden um interne Prozesse zu unterstutzen.
Dieses Dokument wird nicht vom Fortbildungszentrum verarbeitet, bitte halten Sie Rucksprache mit lhrem
Fortbildungsbeauftragen ob Sie das Dokument bendétigen.

Behdrde/Einrichtung

ichtung H Meilen (FH) und Fortbildungszentrum, Herbert-Bohme-Strafte 11, 01662, Meiken

zuriick zum Fortbildungskatalog  Mitzeichnungsleiste drucken

11



Mitzeichnungsleiste zu einer Fortbildungsveranstaltung
(behodrdenintern)

Veranstalter:Hochschule Meiften (FH) und Fortbildungszentrum
Seminar-Nr:07-35-35120-2201

Bezeichnung:

Korruptionsgefahrdungsanalysen in der &ffentlichen Verwaltung (04-3712)

Teilnehmerkreis laut Ausschreibungstext:

Abteilungsleiterinnen und Abteilungsleiter der obersten und oberen Landesbeh&rden,
Prasidentinnen und Prasidenten sowie Vizeprasidentinnen und Vizeprasidenten der oberen

Landesbehorden, Referatsleiterinnen und Referatsleiter Recht, Personal, Organisation,
Kommunaiwesen und weitere Filhrungskrafte

Termin: 31.12.2022
Ort:Hochschule Meiten (FH) und Fortbildungszentrum Meilten

Teilnehmender:

Herr
Patzelt,Peter
Peter Patzelt@hsf.sachsen.de

Einschatzung des Vorgesetzten:

Odringend notwendig O notwendig Oderzeit nicht erforderlich
Bemerkung:

Ubernachtungswunsch:

Mitzeichnungsleiste
Name Position Unterschrift

Datum/Unterschrift
Teilnehmender:

12



4.4. Interessensbekundung abschicken

Sie sind im Portal fir Fortbildungsbeaufiragte

Zum Portal fiir Bedienstete
talog # Weitere Anmeldung

Anmeldung - Abschluss

Zuriick zum Fortbilduw

Vielen Dank fir lhr Interesse an unserem Veranstaltungsangebot

Ihre Interessensbekundung fir Hermn / Frau Test Tester

fiir die Veranstaltung:

Grundlagen der Mitarbeiterfihrung - Basisseminar (01-8101)

01-12-81010-2204

im Zeitraum 15.08. - 17.08.2022

ist bei lhrem Fortbildungsbeauftragten eingegangen und liegt dort zur weiteren Bearbeitung

Die Interessensbekundung liegt zur weiteren Bearbeitung bereit

Zuriick zum Fortbildungskatalog # Weitere Anmeldung

5. Fortbildungssuche

Uber die Fortbildungssuche haben Sie die Maglichkeit Veranstaltungen (iber verschiedene Filter zu suchen.

Veranstaltungssuche

Suchkriterien
Suchwort fohrung
Veranstaltungsbeginn (von)
b\J‘eranslaltungbeginn (bis)
Veranstaltungskiirzel
Sortierung Datumn aufsteigend v
» Veranstaltungen suchen
Suchergebnis
von bis 26l Veranstaltungsort
01.01.2022 01.01.2022 07-35-35120-2201 Korr in der ) (043712 Meiran

01.02.2022 03.02.2022 01-12-81010-2208-Test Grundlagen der Mitarbeiterfihrung - Basisseminar (01-8101) Meiken

6. Dokumente
6.1. Veranstaltungsdokumente

Seminarmaterialien

Seminarmaterialien

Kurzbezeichnung des KIS-

Datum Veranstaltungskiirzel  Veranstaltungsbezeichnung Eintrags Dokumentenbezeichnung Dokument

09.01.2022 07-35-35120-2201 Korruptionsgefahrdungsanalysen in der éffentlichen TN-Liste 5_20220109_144095 pdf Download
Verwaltung (04-3712)

13



6.2. Teilnehmerdokumente

lhre Dokumente

Persdnliche Dokumente

Datum Art Veranstaltung

07.01.2022 Einladnungsanschreiben 07-35-35120-2201

Kurzbezeichnung

Fobiz-Einladungsanschreiben, 07-35-35120-2201

Dokument

Download

14



